EDIFITO

Una empresa de MiConserje.cl

:Como ejecutar Ajustes o Descuentos a las UCO?

En esta seccion aprenderas a realizar descuentos o ajustes en el saldo de las UCO(s) para
la siguiente colilla de cobro individual a generar.

Para agregar un descuento o ajuste deberas ir en el menu: Administracién > Cobros Individuales
> Descuentos Individuales:
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] Unidades Descripcion Fecha Monto
] Departamento Depto-101 Descuento multa mal cobrada 15-06-2020 1.000
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Ahora completa el formulario con los datos de la UCO que necesitas descontar y haz click en
Guardar:

Formulario Nuevo Ajuste

uco

Descripcion

E dd-mm-aaaa

D

*La descripcion que indiques en el formulario se mostrard en la colilla de cobro del propietario/residente que
selecciones para ejecutar el descuento.

El descuento se agregara al listado en la parte inferior, como se muestra en la imagen, hasta que generes la
colilla de cobro individual en donde se aplicara el descuento.
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O Unidades Descripeién Fecha Monto
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O Departamento Depto-101 Descuento de intereses 18-06-2020 1.300
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NOTA: Generada la colilla en donde se aplico el descuento, el listado de descuentos quedara vacio para
ingresar los proximos descuentos al mes siguiente.
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Si usted desea revisar los descuentos imputados anteriormente debera revisar el informe de descuentos
individuales:
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iHas finalizado con éxito el ingreso de descuentos o ajustes a las UCOs!
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Tu trabajo mas facil y seguro con Edifito.




