EDIFITO

Una empresa de MiConserje.cl

:Como cobrar el agua caliente segun consumo individual?

Esta seccion te permitira cobrar el porcentaje (%) de agua caliente consumido por cada UCO.

Esto te sirve para edificios que tienen central de agua caliente.

Para efectuar la cobranza de cada cuenta (Aguay Gas) deberas seguir los siguientes pasos:

Paso 1) Crear las 2 Cuentas o facturas (Agua y Gas [Combustible]), con la forma de cobro:
Cobro Individual.
Paso 2) Cobros individuales: Indicar el porcentaje (%) a cobrar segiin consumo individual
Paso3)  Agregar las lecturas del medidor de cada propietario.
Paso 4) Importar lecturas de Agua Individual para cobro Combustible Individual.

Paso 1) Crear las 2 Cuentas o facturas (Agua y Gas [Combustible]), con forma de

cobro: Cobro Individual.

Agua: Para crear la cuenta de la factura del servicio (Agua y Gas) deberas ir al menu:

Administracion > Egresos > Crear Cuenta:

-
ED]FlTO {2} pashboard | MiUnidad | Comunidad | Administracién | Porterfa | Operaciones | OtrasHerramientas | Sistema = ContActanos

Contabilidad ~

N @ Comunidad Capacitacion N&M g

Informes >

Cobros Individuales ~ Remuneraciones~ | Gastos Comunes > Ingresos > | Banco ™
Estds en: Administracié
ds en: Administracion | o
Autorizacién Cuentas ©
N uey Egresos a Confeccionar Proveedores
Egresos Confeccionad
Listado ~ 5 Agregar/Editar Proveedor Informe Proveedor
Egresos Caja Chica
Informes »
Crear Nue
Nombre del proveedor RUT del proveedor
Seleccione Proveedor... A
N° de documento Fecha del documento Concepto
dd-mm-aaaa ] Seleccione Concepto...
Descripcian Mento documento
$

Clase concepto

Fecha cobro/pago

31-07-2020 (]

*Debes tener creado el proveedor previamente En Administracion > Egresos > Proveedores.

1) Deberas ingresar la informacion de la cuenta(factura) de agua:
Luego seleccionar en concepto de servicios: Agua.
Como se muestra en la siguiente imagen:
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ED]FlTO {2} Dashboard | MiUnidad | Comunidad | Administracién | Porterfa | Operaciones | Otras Hemramientas | Sistema | Contictanos N & Comunidad Capacitacién N&M 2

Cobros Individuales ~ Remuneraciones ~

Estdsen: Administracidn / Egresos / Cuentas / NuevaCuenta ﬁ

Crear Nueva Cuenta

Nombre del proveedor RUT del proveedor
Proveedor del Agua ~ 18981249-3

N® de documento Fecha del documento ( Concepto ) Clase concepto
1234 15-07-2020 m] Seleccione Concepto... -

Seleccione Concepto... 31-07-2020 (]

Descripcién Fecha cobro/pago

[Agregar Nuevg Concepto

Cobro
Forma de cobro N*®de cobros )
5.1.3.1-Agua
Gasto comiin v 1 v ~

Co—  _—— S
*Si no vas a cobrar agua de forma individual, pero si combustible por uso de agua caliente, deberds colocar en el monto
valor factura 1$ para habilitar la opcién de ingresar las lecturas del medidor de agua en cobros individuales.

Gas: Para ingresar la factura de gas relacionada con el agua caliente debes seleccionar en
concepto: Combustible, y también en forma de cobro: Cobro individual, como se muestra en la
siguiente pantalla:

@ED]HTO '@Dashhnam MiUnidad | Comunidad = Administracién | Porteria | Operaciones | Otras Herramientas | Sistema | Contactanos ﬂ @ ::umumdadCapacimdénNw8

Egresos~ | CobrosIndividuales ~

Estds en: Administracién | Egresos / Cuentss / NuevaCuenta 17

Crear Nueva Cuenta

Nombre del proveedor RUT del proveedor
Nombre de Proveedor v 74794384
N®de documento Fecha del documento Concepto \ Clase concepto
56789 14-07-2020 5.1.2.5 - Combustible ~ |} servicio
Descripcidn ‘ Fecha cobro/pago
Cuenta consumo agua caliente 5.1.3.6- Calefaccion B 31-07-2020 [

5.1.3.5 - Combustible
Cobro

Cabro Individual v 1 v 5.1.3.4-Gas -

Farma de cobro N° de cobros

Cuota Fecha Porcentaje Monto

La cuenta debes agregarla por el monto total que indica la factura.
(El porcentaje para dividir el monto de la factura se ingresa en Paso 2).

*Es muy importante que estas cuentas las ingreses al sistema en la forma de cobro que es un:
Cobro Individual como lo muestra en la imagen:
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ED]FlTO {A}Dashboard | MiUnidad | Comunidad | Administracién | Porteria Q

Cobros Individuales ™

Remuneraciones ™

Operaciones | Otras Herramientas | Sistema | Contactanos

o~
N (Comunidad Capacitacién N&M £

Estdsen: Administracién | Egresos / Cuentas / NuevaCuenta ﬁ

1234 15-07-2020
Descripcién
((‘.ohrn )
Forma de cobro * de cobros
Cobro Individual v 1

Seleccione forma de cobro...
Fondo de Reserva

A Gasto comiin
Cobro Individual

| Cobro en Alicuotas
Sin Cobro

Tamane MEGmET S,
Formatos permitidos: pdf, jpg, jpeg, png, gif.
lucin mAxima es de 20452025 pixele

Para archivos imagen. |3

[} 5.13.1-Agua

Monto decumento

$

Pago

N° de pagos

< 1

Examinar

=T Servicio
Fecha cobro/page

31-07-2020 ]

NOTA: el porcentaje para dividir el monto de la cuenta (% Individual / %Gasto comun) se agrega

en el Paso 2.

Paso 2)
individual

Cobros individuales: Indicar el porcentaje (%) a cobrar segun consumo

Creada la(s) cuenta(s) de Agua y Combustible estas en condiciones de ingresar la informacion
del % porcentaje de cobro que se aplicara a las UCO(s) y su correspondiente lectura individual.

Para agregar las lecturas de Agua individual deberas ir al ment: Administracién > Cobros

Individuales > Agua Individual:

cién | Porteria

G’EQEDlFlTO {2} Dashboard | Miunidad Comunidad  Adm

Operaciones | Otras Herramientas | Sistema = Contictanos

Egresos ™

Cobros Individuales ~

Remuneraciones ~

omunidad Capacitacion N&M

Estds en: Administracién / Cobros Individ

Agua Individ
Cuenta a Cobrar
N® de documento:

Selecciona una cuent]

Seguro Individual

Combustible Individual
Electricidad Individual
Otro Servicio Individual
Cuotas Especiales
Descuentos Individuales
Instalaciones Adeudadas
Alicuotas Individuales

Informes

:

Deberas seleccionar el numero de documento de la cuenta creada en el Paso 1y luego haz click
en cargar como lo muestra en la siguiente imagen:
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Comunidad | Admini

EDIFITO '@Dashhc-ard MiUnidad

Porterfa | Operaciones | Otras Heramientas

Remuncraciones * | GastosComunes~ | Ingresos~

Sistema

. 7 O
Contictanos N & comunidad Capacitaci6n N&M

Contabilidad ~ Informes ~

Estas en: Administracion / Cobros Individuales / Agualndividual '

Agua Individual

Cuenta a Cobrar

N°de documento:

Seleccionz una cuenta... vl

Selecciona una cuenta...

Deberas ingresar el periodo de consumo que indica la factura y el porcentaje de cobro que
deseas aplicar al cobro individual segin consumo (El porcentaje restante del 100% se cobrara

en el gasto comun) y luego haz click en guardar:

ED]FITO {2} Dashboard | MiUnidad | Comunidad | Administracién | Port

uales ¥

Operaciones | Otras Hemramientas | Sistema | Contictanos

ARED: Comunidad Capacitacion N

Estdsen: Administracién / CobrosIndividuzles / Agualndividual ﬁ(

Agua Individual

Cuenta a Cobrar

N® de documento:

1212

v rgar

Datos de la cuenta a cobrar (1212)

Proveador RUT Mento total
Nombre de Proveador 7.479.439-4 S 1.000.000
Fecha del documenta Fecha de pago Consumo desde Consumo hasta
10-06-2020 30-06-2020 dd-mm-azaz m] dd-mm-azaz ]
Lectura Porcentaje de cobra Monto a Cobrar
2 J :
Cobro Ir por Unidades de Copropiedad
Unidad Copropiedad Lectura Anterior Lectura Nueva Consumo M3 Valor a cobrar
Departamento Depto-101 453.453,0000 0 0 0
Departamento Depto-201 0,0000 0 0 0
Parcela_no_Vendida Invitado 0,0000 0 0 0
Parcela_no_Vendida Invitado 0,0000 0 0 0
Departamento UCO - 101 0,0000 0 0 0
De 4 Unidades de Coprapiedad oMs so

Recalcular

Antiguasa'0’ H Actualesa'0’
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NOTA: si es la primera vez que ingresas las lecturas de Agua individual en Edifito, deberds por tnica

vez, ingresar las lecturas anteriores de forma ma

Paso 3)

nual una a una.

Agregar las lecturas del medidor de cada propietario/residente.

Para ingresar las lecturas actuales puedes agregarlas de forma manual una a una o puedes
descargar la plantilla de Edifito para realizar una cargar masiva desde el archivo CSV haciendo

. , | rtar de CSV
click en el boton :

QEDEDIFITO | @ omticmcs mund | comuidd adminsracin porrs | Opercoes

3 5 ; i o]
‘Otras Hermramientas | Sistema | Contactanos N @ Comunidad Capacitacion N&M £

Cobros individuales ~ | Remuneraciones

Estdsen: Administracién / CobresIndividuales / Agua Individual ﬁ

Agua Individual

Cuenta a Cobrar

N° de documento:

1212

,

Datos de la cuenta a cobrar (1212)

Proveedor RUT

Nombre de Proveedor 7.479.435-4

Fecha del documento

Lectura

Fecha de pago
10-06-2020 30-06-2020

Porcentaje de cobro

Marcar botdn para descargar

Monto total
S 1.000.000
Consumo desde Consume hasta
dd-mm-aaaa ] dd-mm-aaaa m]

Monto a Cobrar

Importar de CSV

plantilla (Forma masiva) “
Cobro Indivi por Uni de Cop
Unidad Copropiedad Lectura Anterior Lectura Nueva
Departamento Depto-101 453,453,000 0
Departamento Depto-201 0,0001 0
Parcela_no_Vendida Invitado 0,000 0
Parcela_no_Vendida Invitado 0,000 0
Departamento UCO - 101 0,000 0
De 4 Unidades de Ce

Consumo M3 Valor a cobrar

0 0

«—

6 Ingresa aqui lectura manualme

nte

0M3 50

Antiguasa'o’ ” Actualesa' 0’ l

Recalcular

= o

Luego haz click en recalcular, grabar y salir.

iHas finalizado con éxito el ingreso de lecturas de Agua Individual! 7

Tu trabajo mas facil

y seguro con Edifito.
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Paso4) Importar lecturas de Agua Individual para cobro Combustible Individual.

Esta seccion te permitira importar las lecturas de agua individual ya ingresadas en Pasos 2 y 3,

para realizar el cobro de Combustible* individual relacionado con el consumo de Agua Caliente.
*Para realizar el cobro de este item debes tener ingresada la factura del combustible como se explica en el paso 1.

Deberas ir en el mend Administracion > Cobros Individuales > Combustible Individual:

=
z 3 5 ” ;e £ 55
ED]FlTO 1} Dashboard | MiUnidad | Comunidad | Administracién | Porterfa | Operaciones | OtrasHerramientas | Sistema | ContActanos AR Comumdad(‘.apacltaciénrﬂ‘d-‘!8

Egresos™ | Cobrosindividuales > | Remuneraciones ~

Estés en: Administracién / Cobros Individ seguro Indiidual i

. Agua Individual
Combustible———"—
—

Cuenta a Cobrar Electricidad Individual

Otro Servicio Individual
N° de documento:
Cuotas Especiales

Selecciona una cuent  pescuentos Individuales v Cargar
Instalaciones Adeudadas
Alfcuotas Individuales

Informes b

Deberas seleccionar el numero de documento de la cuenta creada en el Paso 1y luego haz click
en cargar como lo muestra en la siguiente imagen:

@EDlFlTO {2} Dashboard | MiUnidad  Comunidad  Adm Porterfa | Operaciones | Otras Hemamientas | Sistema | Contictanos n omunidad Capacitacién Ned

Cobros Individuales ~ Remuneraciones ~

Estds en: Administracién / Cobros Individuales / Combustible Individual ﬂ’

Combustible Individual

Cuenta a Cobrar

N° de documento:

567 ~

Selecciona una cuenta...

Deberas ingresar el periodo de consumo que indica la facturay el porcentaje de cobro que deseas
aplicar al Cobro Individual seglin consumo.

El porcentaje ingresado a cobrar se aplicara a cada UCO segln consumo individual (lectura
ingresada en paso 2) y luego haz click en guardar:

NOTA: El porcentaje no cobrado de la factura de combustible se cobrard en el gasto comdiin.
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ED]FITO @Dashboard Mi Unidad | Comunidad

Administracién | Porteria | Operaciones | Otras Herramientas | Sistema | Co

AR CﬂmunidadCapa.ci'aclénN&M8

Estisen: i6n / Cobros Indi

Combustible Individual
Cuenta a Cobrar
N® de documento:

567

Datos de la cuenta a cobrar (567)
Proveedor

Nombre de Proveedor

Fecha del documento

Asociada a cuenta de agua

14-03-2020

Ninguna asociada

Factores de combustién
Agua Calienta (Por defecto)

1

ividual §'7

:

RUT Mento total
7.479.433-4 $ | 1243332
Fecha de pago Consumo desde Consumo hasta
01-06-2020 ° 13-03-2020 ] 29-05-2020 ]

Calefaccién (Por defecto)

1

Importar Datos

Cambiar factores

Recalcular

Antiguasa’0"' “ Actualesa’ 0"

Medida Cafierfa
m* ~ 12 v
Lectura Porcentaje de cobro Monto a Cobrar
o 30,00 372.999
B Importante
- Puede dejar todas las lecturas de las UCO en valor '0) a través de |as opciones debajo del formulario.
- S6lo se consideraran 4 decimales para el calculo.
Cobro Individual por L de Copropi
Unidad Lectura Horémetro Recursos Totales
Valor a cobrar (§)
Copropiedad Anterior Actual Total Horas Calefaccisn Agua Potable Agua Calients Combustible
Depto-101 0,0000 o 0 o 0,0000 o 0 0
Depto-201 0,0000 o 0 0 0,0000 0 0 0
Invitado 0,0000 o 0 o 0,0000 o 0 0
uco-101 0,0000 o 0 o 0,0000 o 0 0
om® $0
De 4 Unidades de Coprapiedad
CONSUMO MONTO A COBRAR

Para realizar la importacion de lecturas desde la opcion de agua individual debera marcar el

Importar Datos l

botdn: l
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=
ED]FITO @Dashboard MiUnidad | Comunidad = Administracién | Porteria | Operaciones | Otras Herramientas | Sistema | Co

AR CﬂmunidadCapa.ci'aclénN&M8

Estisen: i6n / Cobros

Combustible Individual
Cuenta a Cobrar
N® de documento:

567

Datos de la cuenta a cobrar (567)
Proveedor

Nombre de Proveedor

Fecha del documento

Asociada a cuenta de agua

14-03-2020

Ninguna asociada

Factores de combustién
Agua Calienta (Por defecto)

1

Individual {7

:

RUT

7.479.438-4

Fecha de pago

01-06-2020

Mento total
$ | 1243332
Consumo desde
13-03-2020 ]

Calefaccién (Por defecto)

1

Consumo hasta

a

o Importar Datos

29-05-2020

Cambiar factores

Antiguasa’0"' “ Actualesa’ 0"

Recalcular

Medida Cafierfa
m* ~ 12 v
Lectura Porcentaje de cobro Monto a Cobrar
0 30,00 372.999
B Importante
- Puede dejar todas las lecturas de las UCO en valor '0) a través de |as opciones debajo del formulario.
- S6lo se consideraran 4 decimales para el calculo.
Cobro Individual por L de Cop
Unidad Lectura Horémetro Recursos Totales
Valor a cobrar (§)
Copropiedad Anterior Actual Total Horas Calefaccisn Agua Potable Agua Calients Combustible
Depto-101 0,0000 o 0 o 0,0000 o 0 0
Depto-201 0,0000 o 0 0 0,0000 0 0 0
Invitado 0,0000 o 0 o 0,0000 o 0 0
uco-101 0,0000 o 0 o 0,0000 o 0 0
om® $0
De 4 Unidades de Coprapiedad
CONSUMO MONTO A COBRAR

Luego debes seleccionar la cuenta de agua a importary haz click en el botén:

Importar Datos de Lectura

l coémo te muestra en la siguiente imagen:
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ED]FITO @Daﬂhhmrd MiUnidad | Comunidad = Administracién | Porteria = Operaciones | Otras Herramientas | Sistema | Contictanos N @ CamunidadCapacitaciénll&r-‘!:%

Estisen:

ién / Cobros /G ible Individual T

Ne

Combustible Individual

Cuenta a Cobrar

de documento:

567

v rgar

Cuenta de agua aimportar

Asaciada a cuenta de agua

Ninguna asociada

Factores de combustién

Agua Caliente [Por defecto)

Calefacci

N° Cuenta de agua
e I 1212 { Nombre de Proveedor ) V] I[ Importar Datos de Lectura ]] [ Cancelar
Datos de la cuenta a cobrar (567) e
Proveedor RUT Mento total
Nombre de Proveador 7.479.439-4 S 1243332
Fecha del documenta Fecha de pago Consumo desde Consumo hasta
14-05-2020 01-06-2020 13-03-2020 m] 29-05-2020 (m]

Importar Datos

i6n (Por defecto)

1 1 Cambiar factores
Medida Cafieria
m? - 1/2 v
Lectura Porcentaje de cobro Monto a Cobrar
0 30,00 372.999
[ Importante
~ Puede dejar todas las lecturas de las UCO en valor 0’ a través de las opciones debajo del formulario.
- S6lo se consideraran 4 decimales para el cilculo.
Cobro Individual por Unidades de Copropiedad
. Lectura Horémetro Recursos Totales
Updad Valor a cobrar (5)
Copropiedad Anterior Actual Total Horas Calefaccitn Agua Potable Agua Caliente Combustible
Depto-101 0,0000 0 0 [ 0,0000 [ 0 0
Depto-201 0,0000 a 0 a 0,0000 a 0 0
Invitado 0,0000 0 0 [ 0,0000 [ 0 0
UCO-101 0,0000 a 0 a 0,0000 a 0 0
om?® 50
De 4 Unidades de Copropiedad
CONSUMO MONTO A COBRAR
Antiguasa'o’ Actualesa'0’ Recalcular
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Te aparecera el siguiente mensaje que debes aceptar:

;Atencién!

Se cambiaran los datos que no hayan sido editados previamente. El
proceso de impertacién es irreversible durante la edicién. (S6lo
eliminando los datos puede volver a seleccionar una importacién
desde una cuenta de agua.)

:Desea continuar realmente?

EmED

Se cargaran las lecturas del medidor de agua de cada UCO en la columna de Agua potable, como
se muestra en laimagen:
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GMEDIFITO | @omia st | comitn | o poais| psscns | ovsiramiortss | St Caticcs

Individuales / G

Estésen: A

Combustible Individual
Cuenta a Cobrar
N° de documento:

567

Datos de la cuenta a cobrar (567)
Proveedor

Nombre de Proveedor
Fecha del documento

Asociada a cuenta de agua

14-05-2020

Si estd asociada

Factores de combustién

Agua Calients (Por defecto)
1

Medida

)

m

Lectura

:

RUT Monto total
7.479.439-4 S 1243332
Fecha de pago Consumo desde Consumo hasta
01-06-2020 13-03-2020 [m} 29-05-2020 [m]

Calefaccién (Por defecto)
:
Carieria
i 12 v
Porcentaje de cobro Monto a Cobrar

21 30,00

Importar de CSV

372.999

[ importante

W £} Comunidad Capacitaciénem

- Puede dejar todas las lecturas de las UCO en valor '0, a través de las opciones debajo del formulario.
- Sélo se consideraran 4 decimales para el cilculo.

Cobro Individual por Unidades de Copropiedad

Lectura Horémetro

Unidad
Copropiedad Anterior Actual Total Horas Calefaccion Agua Potable
Depto-101 0,0000 o o 7,0000
Depto-201 0,0000 0 0 5,0000
Invitado 0,0000 o 0
UCo- 101 0,0000 0 0

De 4 Unidades de Copropiedad

[ Antiguasa'0" ][ Actualesa'0" H Recalcular

Totales
Valor a cobrar (5)
Agua Caliente Combustible
7 7 124333
5 5 88.809
5 5 88.809
4 4 71047
am $372993
CONSUMO MONTO A COBRAR

Para que el sitio calcule el monto de acuerdo con las lecturas importadas deberas hacer click en
el botdn Recalculary luego en grabar:
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EDlFlTO Qb.r.hbomd MiUnidad | Comunidad Administracién | Porteria | Operaciones = Otras Herramientas | Sistema | Contictanos

E} @ Comunidad Capacitacion N&M 8

Estisen:

/ Cobros

Combustible Individual

Cuenta a Cobrar
N° de documento:

567

Datos de la cuenta a cobrar (567)

Individual Yy

v

De 4 Unidades de Copropledad e

Proveedor RUT
Nombre de Proveedor 7.479.439-4
Fecha del documento Fecha de pago Consumo desde
14-05-2020 01-06-2020 13-03-2020
Asociada a cuenta de agua
Siestd asociada
Factores de combustién
Agua Caliente (Por defecto) Calefaccién (Por defecto)
1 1
Medida Cafieria
m? V. 12
Lectura Porcentaje de cobro
21 30,00
Importante
- Puede dejar todas las lecturas de las UCO en valor '0', a través de las opciones debajo del formulario.
- Solo se consideraran 4 decimales para el calculo.
Cobro Indivi por Uni de Copropi
Unidad Lectura Horémetro Recursos
Copropiedad Anterior Actual Total Horas Calefaccion Agua Potable
Depto-101 0,0000 0 0 0 7,0000
Depto-201 0,0000 0 0 0 5,0000
Invitado 0,0000 0 0 0 5,0000
UCo- 101 0,0000 0 0 0 4,0000

Monto total

S 1.243.332

Monto a Cobrar

372.999

Agua Caliente

[ Antiguasa'0"' ” Actualesa'0" || Recalcular ([ER:RTIETS m Salir

Consumo hasta

Totales

29-05-2020

Cambiar factores

Valor a cobrar (5)
Combustible
7 124.333
5 88.809
5 88.809
4 71047
2am? $372.998
CONSUMO ~ \ MONTOA COBRAR /

iHas finalizado con éxito el ingreso de lecturas de Agua Individual al

combustible! 77

Tu trabajo mas facil y seguro con Edifito.



